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GiRiS
Arastirma, problemlere giivenilir ¢6ziimler aramak, ders kapsaminda islenen konular: derinlemesine
irdelemek, bilinmeyen ya da tartigmali olan bir konuya agiklik getirmek amaciyla yapilan sistematik
bir veri toplama ve degerlendirme siirecidir. Iyi bir 6dev; anlasilir, amaca uygun ve etkili olmalidir.
Kullamlan kelimeler &zenle secilmeli ve dzellikle Tiirkge’yi dogru kullanmaya 6zen gosterilmelidir.
Odevin etkili anlatimi, okuyucunun zihninde iz birakmaktadir. Odevin icerigi, iyi bir literatiir

arastirmasina dayanmali ve aragtirma konusu tiim boyutlar ile ele ahnmalidir. (Karasar,1995)

1.ICERIK VE BiCiM

1.1 iCERIK

1.1.1 ilkeler

Odevdeki bilgiler 6devin igerigini olusturur. Odev her seyden dnce, hazirlams amacina uygun bir igerik ve
yapida olmalidir. Bir 6devde igerigin {i¢ ana ilkeyi karsilamasi istenir. Bunlar;

-Oz fakat yeterince ayrmnt,

-Okuyucuya bagimsiz yorum ve yargida bulunabilme olanagi,

-Yazarin kendi yorum, yargi ve dnerilerinde agikliktir.

Odevin yapilan galismay1 tam ve dogru olarak tamtip yansitmasi énemlidir. Kuskusuz bu tamtma &devi
hazirlayandan ¢ok onu okuyacak olamn eksiz anlayabilmesini saglar nitelikte olmalidir. Odevde verilen
bilgiler okuyucuya bagimsiz yorum ve yargida bulunabilme olanagi saglamalidir. .Bunun i¢in aragtirmacinin
kendi yorum ve yargisina kaynaklik yapan verilerin 6devde aynen verilmesi zorunludur.

Okuyucu arastirma problemleri, yontem ve toplanan verilerin yan sira, aragtirmacimin kendi yorum, yargi ve
oOnerilerini de bilmek ister. Ciinkii arastirmaci konuya en yakin olandir. O’nun sdyleyecekleri, okuyucuyu
baglamasa da 6zel bir 6nem tasir. Bu amagla, arastirmaci, kendi yorum, yargi ve Onerilerini raporda agik ve

secik belirtmelidir.( Karasar, 1994, 5.16)



1.1.2 Odev Kapag:
Odev i¢in bir kapak hazirlanmahdir. Odev kapags;
- Kurumun amblemi,
- Odev bashg,
- Hazirlayan/Hazirlayanlarin adi soyadi ve okul numaralari,
- Odevin hazirlandig1 dersin adh,
- Odevin teslim edilecegi dgretim elemanin ad1 ve soyadi,
- Odevin teslim edilecegi giiniin tarihi,

icermelidir.



T.C.
SAKARYA UNIVERSITESI

...... FAKULTESI

(Boliim)

(Dersin Adr)

(Odevin Konusu)

Hazirlayan: ...........

(Okul Numarasi)

(Ogretim Uyesinin Adr)
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1.1.3.Bashk

Okuyucu ilk olarak &devin baslhigini okuyacaktir.. Bu nedenle baglik segimi ayrica dnem tagimaktadir.
Baglik Odevin igerigini en az kelime ile anlatacak nitelikte ve yaratict olmali, yapit (Oykil,
roman,siir,deneme) adlar1 baslik olarak kullanilmamali, igerikle uyumlu farkli bagliklar se¢gmeye 6zen
gosterilmelidir.

1.1.4. Ana Béliimler

Odevde problemin tanimlanmasindan dnerilere kadar olan, temel bilgilerin sunuldugu cesitli boliim ve
altboliimlerden olusan metinlere “ana boliimler” denir.

Ana boliim say1 ve adlari ile her birinin neleri nasil icerecegi, arastirma tiiriine ve konuya bagli olarak
degisebilmektedir. Ancak deneme modellerinde olduk¢a kesinlesmis Olgiilerle uygulanan diizenin, hig

degilse genel hatlariyla, hemen bir 6devde gerceklestirilmesi son derece yararlidir. Buna gore 6dev,

1. Giris
2. Gelisme
3. Sonug

olarak ti¢ (3) ana boliimden olusur.
Odevi hazirlayan kisi zorunlu olmadik¢a bu béliimlerden ayrilmamalidir. Sunulustaki bu ortaklik, iletisimi
biiyiik 6lciide kolaylastirir. Odevin dzgiinliigii, bilgi tiirii ve sirasindan ¢ok, bilgilerin kendisinde ve bunlarmn

yorumunda saglanmalidir. .( Karasar, 1994, s.28)

1.Giris

Odevin ana boliimlerinden ilki “giris” tir. Bu boliimde, sira ile problem (sorun), amag, énem, ve tanimlar yer
alir. .( Karasar, 1994, s.28)

1.a. Problem

Bireyi, fiziksel ya da diisiinsel yonden rahatsiz eden, kararsizlik ve bir’den ¢ok ¢6ziim yolu olasiligi goriilen
her durum bir problemdir. Bilindigi {izere arastirma, problem ¢6zmeye yonelik bir siirectir. Problem ¢oziimii
ise, mevcut durumdan 6zlenen duruma ulagmaktir. Bu amagla 6devi hazirlayan kisi, mevcut durumu yaratan
nedenleri arastirir ve bunlarin sonucu istenilen yonde etkileyecek bigimde, degistirilmesini saglar.( Karasar,
1994, 5.28)

1.b. Amag

Arastirmanin amaci, iyi tammlanmg bir problem ifadesinde sakli olmakla birlikte, her g¢esit yanlig
anlamalar 6nleyecek agiklikta (miimkiinse maddeler halinde) ayr1 bir altboliimde verilir.

Odevi hazirlayan kisi arastirmada nce genel sonra ayrintili amaglara yer verir. Genel ama¢ maddeleri giris
ctimleleri niteliginde olup, ayrintili amaglarin topluca anlatimidir. .( Karasar, 1994, s.31)

1.c. Onem

Bu béliimde verilen bilgiler, okuyucuyu arastirmanin énemine inandirabilme amacim tasir. Odevin &nemi,
dogrudan ya da dolayl olarak, problem bolimiinde de agiklanir. Ancak bunun yeni bir altbdliimde, agik segik,
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yeniden belirlenmesinde yarar vardir. .( Karasar, 1994, s.32) Arastirmamn 6nemi, teorik, metodolojik ya da
uygulama katkis1 yaptigi Olgiide artmaktadir. Onem aciklamirken bu katkilardan hangisi (hangileri)nin
yapilacagi agiklanmalidir. Bu ayni zamanda aragtirmanin yapilma gerekgesinin de izahi anlamina gelmektedir.
1.d. Tammlar

Odev biiyiik 6lgiide terimlerden olusur. “Terimler, bilim ve sanat kavramlarm karsilayan, dzel anlamli
sozciiklerdir.” (Ozdemir, 1973, b, s.18). Iyi bir &dev icin kullamlan terimlerin 6zenle secilmesi ve
tammlanmasi gerekir. Odevde, kullanilmasi ve tanimlanmasi gereken birgok terim olabilir. Bunlar arasinda,
okuyucuda arastirmaya genel bir bakis acist kazandiracak tiirden olanlar tanimlar altbliimiinde, 6tekiler ise
metinde ilk gectikleri yerlerde tanitilir. Bir terimin tanmimlanip tanimlanmamasi kararlagtirilirken kullanilmasi
gereken Olciit, “konuya yabanci olmayan birinin, o terimi, istenen sekilde anlayip anlamayacagidir”. Yoksa,
ornegin, tip dalinda yapilan bir 6devde kullanilan terimlerin, bir hukuk¢unun anlayabilecegi bi¢imde
tammlamaya ¢aligmak amag degildir. .( Karasar, 1994, s.33)

2.Gelisme

Odevin giris ve sonug boliimleri arasinda kalan tiim béliimler gelisme boliimii olarak adlandirilir. Ancak
gelisme boliimii diye baslik konulmaz. Gelisme bdliimiinde 6devin ana konusunun ortaya ¢ikmasina
yardimer olan bilgi, arastirma ve Oneriler ortaya konulur. Odevin ana konusunu destekleyecek olan
veri/verilere, tablo, sekil ve analizlere bu boliimde yer verilir.

3.Sonug

Odevin cesitli béliimlerinde verilen ayrintili bilgiler, burada biitiinlestirilir, dzetlenir ve belli sonuca baglanir.
Bu nedenle zamandan kazanmak isteyen bircok okuyucu yalniz bu bélimii okumakla yetinebilir. Sonug
bolimiinde, sekil cizelge, dipnot ve benzeri kaynak gostermelere ve uygulamalara yer verilmemelidir. Bu
boliimiin uzunlugu hakkinda kesin bir sey sdylemek gii¢ ise de bunun 6dev metninin onda bir’ inden fazla
olmamasi uygun bir 6l¢ii olarak kabul edilir. .( Karasar, 1994, s.38)

1.2. BiCiM

1.2.1 ilkeler

Bigimin yalin, gereksiz karmagiklik ve siislemeden arinmis ve kolayca anlagilir olmas1 6nemlidir. Aslinda
bunlar birbirini tamamlayan &zelliklerdir. Yalinlik, aym1 zamanda, ddevin anlasilirhigini da biiyiik 6l¢iide
arttirir. Bilgilerin sunulusundaki denge bigimde aranan &nemli 6zelliklerdendir. Odevde bir 6rneklik gok
onemlidir. Dogru ya da yanlig, iyi ya da kotii, benzer konularda kullanilan bi¢im, 6édevin her yerinde ayni
olmalidir. .( Karasar, 1994, s.18)

1.2.2 Yaz1 Alam

Odevin yazilmasinda kullanilan belli 6lgiideki yazi kagitlarimin dort yanidan belli bosluklar birakildiktan
sonra arta kalan alan yazi alamdir. Odevdeki yazilar, cok dnemli bir neden olmaksizin, bu alanin disina
tagirilmaz. Bu konuda yaygin uygulama; sayfanin sol, {ist, alt ve sag kenarlarindan, 2,5 cm bosluk birakilmasi
seklindedir. Bu bosluklardan sonra, i¢te kalan alan, yazi alam olarak nitelendirilir ve -varsa dipnotlar dahil-

tiim yazilanlar, bu alan i¢inde kalmalidir. .( Karasar, 1994, s.18)



1.2.3. Satir Araliklar:
Odev, “1,5 satir” arah@inda, “Times New Roman” yazi tipinde, “normal” “yazi tipi stilinde” ve “yazi
biiyiikliigii (boyut) 12 olacak sekilde yazilmalidir.
1.2.4. Satirbasi
Bilindigi lizere, satirbagi, yazida her paragrafin, 6teki satirlara gore, biraz geriye alinarak baglatildigi yerdir. .(
Karasar, 1994, s.19)Odevde paragraflar soldan girintili olarak baslatilir. Biitiin metin iki yana yaslannus olarak
yazilmali, paragraflarin baslarinda soldan 1,5 cm girinti yapilmalidir.
1.2.5 Sayfalarin Numaralanmasi
Odevin, kapak béliimleri ve dis kapaktan sonra konulan bos sayfa disinda tiim sayfalarma sirayla bir
numara verilmelidir. Sayfa numaralar1 ortalanarak, sayfa altna verilmelidir. Igindekiler, tablo listesi,
sekil listesi ve kisaltmalar sayfalarindan olusan 6devin baslangi¢ kisminda roma rakamlar (I, 11, III, V.
V...) kullamlmalidir. Giris, gelisme ve sonug boliimleri, kaynaklar, ekler sayfalarindan olusan metin
kisminda ise normal rakamlar (1, 2, 3...) kullanilmalidir.
Giris boliimiiniin ilk sayfasi numaralandirilmaz. Diger sayfalarda 2’ den baslayarak numaralandirma
yapilir. Numaralar normal yazi boyutundan bir kiigiiltiilerek yazilmalidir (eger metin 12 punto ile
yazilmissa, sayfa numaralari 11 punto ile yazilmalidir). Odevde kullanilan numara yazim sekli, devin
tiim sayfalarinda ayni olmalidir. Sayfa numaralarinin 6niinde ve arka yaninda ayirag, ¢izgi vb. karakterler
kullanilmamalidir. Boliim baslarinda sayfa numarasi yazilmamalidir.
1.2.6 Yazim Kurallar:
Odevi hazirlayan kisi yazim kurallarma uygunluk agisindan ddevi siirekli kontrol etmelidir. Temel yazim
kurallaria asagida deginilmistir.
1.2.6.1 Biiyiik Harflerin Kullamlmasi
e Ozel isim ve 6zel isim gibi kullanilan kelimeler. Ornegin; S. U. Isletme Fakiiltesi
e Ozel isim tamlamalarmdaki ikinci kelime, “tamlanan” kiigiik yazilir.
o Kitap, gazete, dergi isimlerinin ilk harfleri biiyiik yazilir.
e Saygi ifadeleri, meslek {invanlarinm ilk harfleri biiyiik harfle yazilir. Ornegin; Ar. Grv., Saym.
e (Cimle rakamla baglamigsa, ondan sonra gelen kelimenin bas harfi (6zel isim degilse) kiigiik
yazilir. Ornegin; 9.kattan asagtya inerken. ..
e iki noktadan sonra gelen bir ciimlenin ilk harfi biiyiik yazilir. Ancak iki noktadan sonra bir takim
ornekler siralaniyorsa, 6rnekler kiiciik harfle yazilir.
e Basliklardaki 6zel isimler kesme isareti ile ayrilir. Ornegin; Tiirkiye’deki...(Tsirk Dil Kurumu)
1.2.6.2 “Ki” iminin Kullanilmasi
e Baglag olan ki ayr1 yazilir: bilmem ki, demek ki, kald1 ki vb.
Ornek:
Tiirk dili, dillerin en zenginlerindendir; yeter ki bu dil, suurla iglensin. (Atatiirk)

Gegmis zaman olur ki hayali cihan deger.



o Birkac ornekte ki baglaci kaliplagmug oldugu i¢in bitigik yazilir: belki, ¢iinkii, halbuki, mademki,
megerki, oysaki, sanki. Bu 6rneklerden ¢ilinkii séziinde ek aym zamanda kiigiik {inlii uyumuna
uymustur.

e  Siiphe ve pekistirme goreviyle kullanilan ki s6zii de ayr1 yazilir: Ders bitti, zil ¢caldi mu ki? Seni
Oyle gorecegim geldi ki. ...(Tiirk Dil Kurumu)

1.2.6.3 “Mi” Soru ekinin Kullanilmasi

e Bu ek geleneklesmis olarak ayr1 yazilir ve kendisinden 6nceki kelimenin son iinliisiine bagh
olarak iinlii uyumlarma uyar: Kaldi mi? Sen de mi geldin? Olur mu? Insanlik 61dii mii?

e Soru ekinden sonra gelen ekler, bu eke bitisik olarak yazilir: Verecek misin? Okuyor muyuz?
Cocuk muyum? Gelecek miydi? Giiler misin, aglar misin?

e Bu ek sorudan baska goérevlerde kullamldiginda da ayr1 yazilir: Giizel mi giizel! Yagmur yagdi
m1 digar1 ¢ikamayiz.

UYARI: Birlesik fiillerde mi soru eki iki kelimenin arasina da gelebilir: Vaz mu gectin? ... (Tiirk Dil
Kurumu)
1.2.6.4 “ile” Baglacimin Kullanilmasi

e ile, ayr olarak yazilabildigi gibi kelimelere eklenerek de yazilabilir.

e ile, iinsiizle biten kelimelere bitisik olarak yazildiginda i tnliisii diiser ve biiyiik {inlii uyumuna
uyar: bulut-la (bulut ile), cigek-le (¢igek ile), kus-la (kus ile) vb.

e ile, linliiyle biten kelimelere bitigik olarak yazildiginda araya y {insiizii girer ve bagindaki i tinliisii
diiser: arkadasi-y-la (arkadasi ile), ¢cevre-y-le (g¢evre ile), siirii-y-le (siirii ile), yapi-y-la (yap1 ile)
vb. ...(Tiirk Dil Kummu)

1.2.6.5 “de”/ “da” Baglacimn Kullamlmasi

e Baglag olan da / de ayr1 yazilir ve kendisinden 6nceki kelimenin son iinliisiine bagl olarak biiyiik
tinlii uyumuna uyar: Kizi da geldi gelini de. Durumu ogluna da bildirdi. Sen de mi kardesim?
Gii¢ de olsa. Konusur da konusur.

UYARI: Ayri yazilan da / de higbir zaman ta / te biciminde yazilmaz: Gidip de gelmemek var, gelip de
gormemek var (Gidip te gelmemek var, gelip te gormemek var degil)

UYARI: Ya soziiyle birlikte kullanilan da ayr1 yazilir: ya da

UYARI: Da / de baglacim1 kendisinden onceki kelimeden kesme ile ayirmak yanligtir: Ayse de geldi
(Ayse’de geldi degil). Kitabin kapagma da dikkat et (Kitabin kapagina’da dikkat et degil). ...(Tiirk Dil
Ku rumu)
1.2.6.6. ikilemelerin Yazihsi

o ikilemeler ayr1 yazilir: adim adim, agir agir, akin akin, allak bullak, aval aval (bakmak), gesit
gesit, derin derin, gide gide, giizel giizel, karis karis, kos kos (dinlemek), kucak kucak, sipir sipir,
tak tak (vurmak), takim takim, tikir tikir, yavas yavas, kirk elli (y1l), {i¢ bes (kisi), yiiz yiiz elli
(yillik) vb



Ornek

bata ¢ika, coluk ¢ocuk, diise kalka, ecis biiciis, egri biigrii, enine boyuna, eski piiskii, ev bark, konu komsu, pil

pirty, salkim sagak, sere serpe, soy sop, siikliim piikliim, yana yakila, yarim yamalak vb.

m ile yapilms ikilemeler de ayri yazilir: at mat, gocuk mocuk, dolap molap, kapr mapi, kitap
mitap vb.

Isim durum ekleri ve iyelik ekiyle yapilan ikilemeler de ayr1 yazilir: bas basa, diz dize, el ele, géz
goze, i¢ ice, omuz omuza, yan yana; bastan basa, daldan dala, elden ele, giinden giine, igten ige,
yildan yila; basa bas, bire bir (6l¢ii), dise dis, goze goz, teke tek; ardi ardina, bosu bosuna, giinii

gliniine, pesi pesine, ucu ucuna vb. ...(Tiirk Dil Kurumu)

1.2.6.7 Alint1 Kelimelerin Yazihisi

Alint1 kelimelerin yazilislartyla ilgili bazi noktalar agagida gosterilmistir:

Cift linsiiz harfle baglayan Bati kokenli alintilar, {insiizler arasina iinlii konulmadan yazilir:
francala, gram, gramer, gramofon, grup, Hristiyan, kral, kredi, kritik, plan, pratik, problem,
profesdr, program, proje, propaganda, protein, prova, psikoloji, slogan, snop, spiker, spor, staj,

stil, stiidyo, trafik, tren, triptik vb.

Bu tiir birka¢ alintida, s6z basinda veya iki iinsiiz arasinda bir {inlii tiiremistir. Bu {inlii sdyleniste de yaziligta

da gosterilir: iskarpin, iskele, iskelet, istasyon, istatistik, kuliip vb.

Icinde yan yana iki veya daha fazla {insiiz bulunan Bat1 kokenli alintilar, {insiizler arasima {inlii
konmadan yazilir: alafranga, apartman, biyografi, elektrik, gangster, kilogram, orkestra, paragraf,
telgraf vb.

Iki {insiizle biten Bat1 kokenli alintilar, iinsiizler arasina {inlii konmadan yazilir: film, form, liiks,
modern, natlirmort, psikiyatr, seks, slayt, teyp vb.

Bat1 kokenli alintilarin i¢indeki ve sonundaki g tnsiizleri oldugu gibi korunur: biyografi,
diyagram, dogma, magma, monografi, paragraf, program; arkeolog, demagog, diyalog, filolog,
jeolog, katalog, monolog, psikolog, iirolog vb. Ancak fotograf ve topograf kelimelerinde g’ler,

g’ye doner. ...(Tiirk Dil Kummu)

Asagidaki durumlarda Bat1 kokenli kelimeler 6zgiin bigimleri ile yazilirlar:

Bilim, sanat ve uzmanlik dallarinda kullanmilan bazi terimler: andante (miizik), cuprum (kimya),
deseptyl (eczacilik), quercus, terminus technicus (teknik terim) vb.

Latin yazi sistemini kullanan dillerden alinma deyim ve sozler: Veni, vidi, vici (Geldim, gordiim,
yendim.); conditio sine qua non (Olmazsa olmaz.); eppur si muove (Diinya her seye ragmen
doniiyor.); to be or not to be (olmak veya olmamak); I’art pour I’art (Sanat sanat i¢indir.); 1’Etat
c’est moi (Devlet benim.); traduttore traditore (Cevirmen haindir.); persona non grata

(istenmeyen kisi) vb. ...(Tiirk Dil Kurumu)



Mesele falan degildi oyle,

To be or not to be kendisi i¢in;

Bir aksam uyudu;

Uyanmayiverdi. (Orhan Veli Kanik) ...(Tiirk Dil Kurumu)
1.2.6.8 “idi” “imig” “ise” “iken” Kelimelerin Kullamlmasi
Bu sozciikler ¢ogunlukla kendilerinden 6nceki kelimeye birlestirilerek yazilir. ancak bazi durumlarda
baglandiklar1 sozciikten ayri yazilabilir; bu durumda kendi iinliilerini korurlar. Ornegin; kaba idi, yogun
imig anliyor ise...... (Tiirk Dil Kurumu)
1.2.6.9 Birlesik Yazilmasi1 Gereken Kelimeler
Yer kurum isimleri, pekistirmeli sifatlar, birlesik fiiller ve birleserek tek anlam kazanan kelimeler birlesik
yazilir. Ornegin; Edirnekapi, yemyesil, farketmek, birgok, soyad, dipnot, sonnot.. ...(Tiirk Dil Kurumu)
1.2.6.10 Ayr1 Yazilmasi Gereken Kelimeler
Asagida belirtilen kelimler ayr1 yazilir. Tereddiit edilen diger kelimeler i¢in “Yazim Kilavuzu” na
bakilmaldir. ...(Tiirk Dil Kurumu)
Ornegin; Her biri, her halde, ikide bir, gdz dniine, her sey, ne kadar, bu kadar, séziim ona, s6z konusu,
her hangi, yani baginda vb. ...(Tiirk Dil Kurumu)
1.2.7 Noktalama Isaretleri
1.2.7.1 Noktamin Kullamildig1 Yerler
Ciimle sonlarinda, kisaltmalardan sonra, saat ve ondalikli sayilarda, “.inci” eki olarak, giin, ay ve yil
sayilarini ayirmak i¢in kullanilir. ... (Téirk Dil Kurumu)
1.2.7.2 Virgiiliin Kullamldig: Yerler
Birbirini izleyen isim, sifat, zamir, zarf ve anlamca birbirine bagl ciimleler arasinda kullamlir. Uzun
climlelerde 6zneden sonra, ciimle i¢inde anlamu agmak amaciyla, birlesik ciimlelerde; fakat, ancak, veya,
ya da, eger, ¢iinkii gidi edat ve baglaglardan dnce; o halde, i¢in, gibi, sonra, beraber, karsin, bile gibi edat
ve baglaglardan sonra kullanilir. ...(T%irk Dil Kurumu)
1.2.7.3 Noktah Virgiil
Birbirine bagli climleler arasina, birlesik climlelerde nitelik farkliliklarini géstermek i¢in; ancak, ¢iinkii,
ama, fakat gibi baglacla baslayan climleleri ayirmak i¢in kullanilir. ... (T#rk Dil Kurumu)
1.2.7.4 iki Nokta
Iki nokta iist iiste isareti, aciklama yapmak ve baska bir kimseden aktarilan sozleri gdstermek icin
kullamlir. Iki nokta isaretinden sonra, genelde ciimleye biiyiik harfle baslanr. ...(Tiirk Dil Kurumu)
1.2.7.5 U¢ Nokta
So6ziin sonunun okuyucuya birakilmak istendigi yerde, aralarinda yakinlik oldugu igin, birkagi
soylenmekle hepsi hakkinda fikir verebilen seylerden sonra ve bir bagkasindan soziiniin bas tarafi
kesilerek alindig1 zaman, bu climlelerin bas tarafinda kullanilir. ...(T¥irk Dil Kurumu)

1.2.7.6 Unlem isareti
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Saskinlik, seving, acima, korku, heyecan, {irperme, hitap, emir ve alay gibi sozel ifadelerden sonra
kullamlir. Kiiglimseme, yerme, alay bildirmek i¢in kullamldiginda parantez i¢inde gosterilir. ...(Tirk Dil
Kurumu)

1.2.7.7 Tirnak isareti

Baska bir kimseden veya yazidan oldugu gibi aktarilan sézlerin baginda ve sonunda kullanilir. Bunun diginda,
anlamlarma 6nem verilen veya ilgi ¢cekmek istenen kelime ve sozler tirnak isareti i¢ine alr. ...(TiZirk Dil
Kurumu)

1.2.8 Tablolar ve Sekiller

Odeve konulacak her tablonun bir numarasi ve tablonun igerigini agiklayan adi bulunmalidir. Odevde yer alan
tablolar sira ile numaralandirilmalidir. Tablo numarasi ve adi koyu harflerle ve tablonun iistiinde yer almalidir.

Tablo 2.1. Dalga bi¢imi doniisiimlerinde kullamlan kaynak hiz yapilari

Hiz Yapilart | Vp  (km/s) | Vs  (km/s) | Yogunluk Kalinlik (km) | Olay
(ka/m3)
A 6.00 3.45 2780 10 1,25
6.80 3.92 2910 yari-uzay

(Taymaz ve dig., 1991).

Caligmada yer alan her tiirlii resim, fotograf, grafik, harita, plan “Sekil” olarak adlandirilir. Her seklin bir

numarasi ve bir adi olmalidir . Ogrencinin ¢alismaya ne kadar hakim oldugunun bir gdstergesi olarak sekillerin

kullanimi 6nemlidir
Sekil 1.2. Lojistik Karmas: (Bilesenleri)

Kaynak: Orhan Kigiik, Lojistik ilkeleri ve Ydnetimi,
Ankara: Seckin Yay., 2011, s. 66.

Grafigin baglig1 grafigin icine ve ortalanacak sekilde yazilmalidir.
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Grafik 1.1. Tirkiye'deki isletmelerin Dagilimi

@ Mikro igletme
B Kigik isletme
0 Orta Ol. isletme
221.539; 90% O Biyiik Isletme

Kaynak: Orhan Kiiciik, Stok Yinetimi, 2. Bask:, Ankara: Seckin Yay., 2011, s. 217.

1.2.9 Matematiksel anlatim: Denklemler, Bagintilar, Formiiller

Tiim matematiksel anlatimlara ilgili boliim i¢inde sira ile numara verilir. Bu numaralandirma da 6nce yer
aldiklar1 boliim numarasi daha sonra da boliim igerisindeki siras1 yazilmalhidir: (2.1), (2.2). Calismada verilen
denklem veya bagmti bir satirdan uzun degilse, sayfa diizeni icinde ortalanarak yazilabilir, numaralar saga

yaklasik verilir. Ortalanmusg kisa bir denklem 6rnegi (2.1) ile verilmektedir (Okay, 1995).

q.=q,{1 - 4i’erfc (V\/;/E) }
2.1)

Her tiirlii matematiksel anlatimla yazim arasinda iistte ve altta birer bosluk birakilir.

1.2.10 Dipnot ve Sonnotlar

Basvurulan kaynaklar, 6devde dipnot seklinde diizenlenmelidir. Bunun diginda, bilimsel makale ve
arastirmalarda sonnot sistemi kullanilabilir. Sonnotlar makalenin sonunda, fakat dipnot formatinda diizenlenir.
Sonnotlarin ayri bir diizenleme formati bulunmamaktadir.(Sencan,1995,5.93)

1.2.10.1 Dipnotlarin Yeri

Odevin dipnotlar1 8devin sonunda degil, ilgili sayfamn alt kisminda verilir. Yalniz tablo ve sekil dipnotlari, s6z
konusu tablo ve dipnotlarin hemen altinda verilir (Sencan,1995,5.93).

Dipnotlar metinden bir ¢izgi ile ayrilir. Cizgi sayfanin yarisina kadar uzatilir. Cizginin altinda bir veya yarim
satir boslugu birakildiktan sonra, dipnotlarin yazimina gecilir. Dipnotlarin yazimma metin paragraflarinda
oldugu gibi, bes karakterden baslanir. dipnot numarasiyla dipnot metni arasinda noktalama isareti olmamalidir.
Iki dipnot arasinda bir satir boslugu birakilmalidir. Dipnotlar, bir satir araligryla ve dipnot simirina ulasincaya

kadar yazilir (Sencan,1995,5.93).
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1.2.10.2.Dipnotlarin Diizenlenmesi

Kisa dipnotlar yer kazanmak amaciyla yan yana yazilmamali, sirastyla alt alta yazilmalidir (Sencan,1995,s.93).
1.2.10.3 Dipnot Numaralandirma

Dipnot numaralar1, kolayca secilebilmesi i¢in yarim satir aralii yukariya yazilir, parantez igine alinmaz.
Dipnotlarin birinci satir1 paragraf hizasindan yazilir. Dipnot numaralari her bir boliimde yeniden birden baslar
(Sencan,1995,5.93).

2. KAYNAK GOSTERMENIN ONEMi VE KAYNAK GOSTERME BiCiIMLERI

2.1 Konunun Onemi:

Odevler daha 6nce konu ile ilgili yapilan galismalardaki bilgi birikimlerine dayanir. Bir 6dev hazirlanirken
yapilacak ilk is, daha &nce konuyla ilgili yapilan ¢alismalari incelemektir. Odevi hazirlayan kisi 6devde,
aktardiklar1 bilginin kaynagim belirtmek zorundadir. Bu durum sadece O6devlerde degil, baskalarinin bilgi
birikiminden ve fikirlerinden yararlanilan her calismada (arastirmalar, raporlar, kitaplar, makaleler, web
siteleri vb.) bilginin kaynagi, neyin nereden odiing alindig1 agikga belirtilmelidir. Kaynak gosterme/belirtme
bilim ahlakinin bir geregidir (Kurbanoglu,2004,1).

2.2 Bilgi Hirsizhigy/ intihal (Plagiarism)

Plagiarism, Ingilizce karsiligi kipnapper olan Latince plagiarius kelimesinden gelmektedir. Baskalarmin
fikirlerini ve bagkalarina ait s6ylemleri kendine aitmig gibi sunmak anlamimi tagimaktadir. Diger bir deyisle,
yazarin, kendine ait olan ile olmayan arasindaki ayrimi okuyucuya iletmemesidir. Bagkalarimin fikirlerini ve
sOylemlerini kaynak gostermeden, yazdigimiz raporlarda, makalelerde, kitaplarda, hazirladigimiz 6devlerde
veya web sayfalarinda kullanmak bu kapsama girmektedir. Plagiarism entellektiiel hirsizliktir. Bilgi veya fikir
hirsizligi olarak da diigtiniilebilir. Genelde telif yasalar1 bu konuyu i¢cermedigi i¢in hukuki olmaktan ¢cok ahlaki
bir konu olmakla birlikte bir dersten kalmak, okuldan veya programdan atilmak, meslekten ihrag¢ edilmek gibi
ciddi sonuglar dogurabilir (Kurbanoglu,2004,s.3; Coyle, 1985, s. 102; Dodds, 2003, s. 361; Lee, 1971, s.77).
Bilgi hirsizligi genelde farkedilmeden yapilir. Bundan kaginmanin en iyi yolu kisinin not alirken dikkatli
olmasidir. Bilgi bir kaynaktan not edilir edilmez yaninda kaynagimn belirtilmesi bu agidan yardimci olur. Not
alirken kelimesi kelimesine kopyalama s6z konusuysa bunun da hemen belirtilmesi (¢ift tirnak isareti bu
acidan belirleyicidir) 6nemlidir. Ciinkii zaman geg¢ince kisi neyi nereden aldigini, ifadenin kendisine ait olup
olmadigini unutabilir ve istemeden bilgi hirsizligi yapmus olur (Kurbanoglu,2004,3;Giarusso, Richlin-Klonsky,
Roy ve Strenski, 1994, s.47; Menasche, 1997, 5.56).

2.3 Kaynak Gosterme

Odevde kullanilan kaynaklar1 belirtmenin gesitli yollar1 vardir. Cok yararlamlan temel kaynaklarin giris veya
0nso6z gibi boliimlerde belirtilmesi 6zellikle tezlerde rastlanan bir durumdur. Kullanilan kaynaklar hakkinda en
ayritili  bilgi kaynak¢ada sunulur. Kaynakcamin ‘“kaynaklar”, “kullanilan kaynaklar listesi” veya
“bibliyografya” olarak adlandirildigi da goriiliir. Kaynakca, arastirma yapilirken yararlamlan bilgi
kaynaklariin genellikle alfabetik olarak diizenlenmis listesidir. Calisma yapilirken yararlanilan tiim
kaynaklarin kiinyelerini igerir ve ddevin sonuna eklenir. Odevin sonunda yer almasina ragmen 6dev basladig:
andan itibaren olusturulmaya baglanmasi gerekir. Kaynak¢ada kullamlan kaynaklarla ilgili bilgi, kiinyeler
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araciligi ile aktarilir. Kiinyelerin diizenlenmesinde gdzoniinde tutulmasi gereken temel ilke, kaynagi diger bilgi
kaynaklarindan ayiracak ve erisimine olanak saglayacak kadar bilgi aktarilmasidir. . (Kurbanoglu,2004,1s.4,5)
3.GONDERME YAPMAK

Bir 6devin sonunda verilen kaynakga, yararlamilan kaynaklar gosterme agisindan son derece faydalidir. Ancak
kaynakga, hangi bilgilinin hangi kaynaktan alindigi konusunda fikir vermez. Bu bilgi metnin iginde ilgili,
yerde, s6z konusu bilgi kaynagina bir gonderme yapilarak aktarilabilir. Herhangi bir kaynaktan bilgi
aktarmanin iki yolu vardir. Birincisinde, bilgi, orijinal kaynakta yazildig: sekliyle, hi¢ degistirilmeden aktarilir.
Genelde, aragtirmacinin, bir kaynaktan aldig1 bilgiyi metnin genel akisina uygun sekilde, yeniden ifade ederek
aktarmasi beklenir. (Kurbanoglu,2004,s.107;Fabb ve Durant, 1993, s. 106). Her iki durumda da bilginin
kaynagina bir gonderme/atif yapilmasi, bilginin kaynagimn agiklanmasi gerekir. Yeniden ifade, orjinal
ifadenin degistirilmesi, ancak anlaminin korunmasi demektir. Odevde gondermeler yazarin soyadi ve yayin
tarihi bilgileri ayrag icinde yazilarak verilir. Ayrag i¢cinde aktarilan bu bilgi, alfabetik olarak diizenlenmis olan
kaynak¢ada ilgili kaynagi bulmak i¢in yeterlidir. S6z konusu kaynaga erisimi saglayacak ayrintida bilgi,
kiinyeler aracilhigiyla kaynakcada aktarihr. (Kurbanoglu,2004,107;Steiger ve Helton, 1989, s. 439).
Gondermelerde sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, séz konusu kaynagin tam olarak neresinden alindigini
gostermesi agisindan 6nemlidir. APA, géndermelerde yazar soyadi, yayn tarihi ve gerekli durumlarda sayfa
numarasini/numaralarinin aktarildigi yazar-tarih yaklagiminin tipik 6rneklerindendir. . (Kurbanoglu,2004,s.
107).Verilen 6rnekler APA kurallari kapsaminda verilmistir.

3.1 Tek Yazarh Eser

Tek yazarli eserlerde gonderme yapilirken, ayrag i¢cinde, APA yazim kurallarina gore, yazarin soyadi, eserin
yayin tarihi ve ilgili sayfa numaralarim1 vermek yeterlidir American Psychological Association, 2001, s. 207; .
Kurbanoglu,2004,s.115;Gibaldi, 2003, s. 239).

Ornek

Gonderme : (Yontar, 1995, 5.87)

Kaynakc¢adaki Kiinye:Yontar, A. (1195). Kiitiiphane ve belge-bilgi merkezlerinde bilimsel yonetimin dnemi.
Istanbul: Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi Istanbul Subesi. . (Kurbanoglu,2004,s.115)

3.2 Cok Yazarh Eser

Cok yazarli eserlere gonderme yapilirken yazar sayisina gore farkli kurallar izlenir. S6z konusu kurallar ayri
ayr1 ele alinacaktir. (Kurbanoglu,2004,s.116)

3.2.1 iki yazar

Eserin iki yazari varsa, gondermede her iki yazarin da soyadlarina yer verilir, yazar soyadlar1 arasinda “ve”
baglaci kullanmilir (American Pscyhological Association, 2001, s. 208;Kurbanoglu,2004,s.116;Gibaldi, 2003,
5.239).

Ornek

Gonderme : (Kopriilii ve Giinden, 1997, ss.164-165)

Kaynakcadaki Kiinye: Kopriilii, D. ve Giinden, A. (1997). Hacettepe Universitesi Beytepe Merkez
Kiitiiphanesi Kiitiiphanecilik ve bilgi bilim kitap koleksiyonunun ve kullaniminin analizi. B. Yilmaz (Yay.

14



Haz.), Kiitiiphanecilik Boliimii 25. y1l’a armagan iginde (ss. 161-165). Ankara: H.U Kiitiiphanecilik Boliimii. .
(Kurbanoglu,2004,s.117)

3.2.2 Ug¢ Yazar

Eserin li¢ yazar1 varsa APA’ ya gore ilk gondermede yazarlarin soyadlarinin tamam verilir, Daha sonraki
gondermelerde sadece ilk yazarin soyadi verilir, diger yazarlar igin “ve digerleri” ifadesi kullanilir. (American
Psychological Association, 2001, s. 208) Birinci ve ikinci yazarlarin soyadlar1 arasinda virgiil kullanilirken,
ikinci ve {igiincii yazarlarin soyadlari arasinda “ve” baglaci kullanilir. . (Kurbanoglu,2004,s.117)

Ornek

Ik Gonderme:(Soydal, Alir ve Ozkaramanli, 1999, s. 269)

Ikinci ve Sonraki Géndermeler: (Soydal ve digerleri, 1999, s. 256)

Kaynake¢adaki Kiinye: Soydal, I, Alir, G. ve Ozkaramanli, E. (1999) Yazma Kataloglar1 ve TUYATOK:
Sorunlar ve ¢dziim onerileri. O. Bayram, E. Erhan, T. Giille, D. Toplu, M. Toplu ve E. Yilmaz (Yay. Haz.),
Bilginin seriiveni: Diinii, bugiinii ve yari...: Tirk Kiitiiphaneciler Dernegi’nin Kurulusunun 50. Yih
Uluslararast1 Sempozyum bildirileri 17-21 Kasim 1999, Ankara iginde (ss.257-271). Ankara: Tiirk
Kiitliphaneciler Dernegi. (Kurbanoglu,2004,s.117)

3.2.3 Dort veya Bes Yazar
Eserin Dért veya bes yazari varsa APA’da, ii¢ yazarli eserler icin gegerli olan kurallar burada da gegerlidir. ilk
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gondermede yazarlarin tamammin soyadlar1 verilir, diger yazarlar i¢in “ ve digerleri” ifadesi kullanilir
(American Psychological Association, 2001, s. 208). Yazar soyadlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin soyadlari
arasinda ““ve” baglaci kullamlir. (Kurbanoglu,2004,s.118)

Ornek

Ik Gonderme: (Arslantekin, Arslantekin, Atilgan, Fenerci ve Giirdal, 1990)

Ikinci ve sonraki Gondermeler: (Arslantekin ve digerleri, 1990)

Kaynakgadaki Kiinye: Arslantekin, F.,Arslantekin, S., Atilgan, D., Fenerci, T. ve Giirdal, O. (1190). Osman
Ersoy’un yaymlari. Prof. Dr. Osman Ersoy’a armagan iginde (ss. 196-203). Ankara: Tiirk Kiitiiphaneciler
Dernegi. . (Kurbanoglu,2004,s. 119)

3.2.3 Alt1 ve Daha Fazla Sayida Yazar

Eserin alt1 veya daha fazla sayida yazar varsa APA’da sadece birinci yazarin soyadi verilir, diger yazarlar i¢in
“ ve digerleri” ifadesi kullanilir. Kiinyede altinc1 yazar dahil tiim yazarlarin adlaria yer verilir. Altidan fazla
yazar varsa 6. yazardan sonra kiinyede de “ve digerleri” ifadesi kullanilir. (American Psychological
Association, 2001, s. 209.Kurbanoglu,2004,s. 120)

Ornek

Gonderme: (Erkan ve digerleri, 1993, 5.100)

Kaynake¢adaki Kiinye:Erkan, S., Tugrul, B.,Ustiin, E., Akman, B., Sendogdu, M., KargLE. ve digerleri.
(2003). Okul &ncesi 6gretmenligi dgrencilerine ait Tiirkiye profil arastirmasi. Hacettepe Universitesi Egitim

Fakiiltesi Dergisi, 23, 5.108-117 (Kurbanoglu,2004,s.120).
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3.2.4 ik Yazarlar1 Aym Olan Cok Yazarh iki Farkh Eser

Cok yazarl iki farkl esere “ve digerleri” kullanlarak gonderme yapildiginda gondermeler birbirinin ayniysa,
APA’da iki eseri birbirinden ayirmay saglayacak sayida yazar soyadinin gondermede aktarilmasi Onerilir
American Psychological Association, 2001, s. 208-209; Kurbanoglu,2004,s.121)

Ornek

ilk Gondermeler: (Kiigiik, Polat, Kiilcii ve Unal, 1994, s.123); (Kiigiik, Polat, Kiilcii ve Unal, 1994, 5.52)
ikinci ve sonraki Gondermeler: (Kiiciik, Polat ve digerleri, 1994, s.156); (Kiigiik, Polat ve digerleri, 1994,
5.89) (Kurbanoglu,2004,s.120)

3.2.5 Tiizel Kisi Tarafindan Yazilmis Eser

APA’da tiizel kisi ad1 géndermede agik haliyle belirtilir. Bazi durumlarda ilk géndermede agik haliyle verilen
ad, sonraki géndermelerde kisaltilir. Kurum adi kisaltilirken, okuyucunun séz konusu kisaltmalar yardimyla
ilgili kaynag1 kaynakc¢ada bulup bulmayacag: dikkate aliir. Kurum adi ¢ok uzunsa veya kisaltilmis sekli ¢ok
biliniyorsa ilk gobndermeden sonra kisaltma yoluna gidilebilir. Ad kisaysa veya kisaltmasi ¢ok bilinmiyorsa her
gondermede agik halinin yazilmasi tercih edilmelidir. Kisaltma kullanilmasina karar verilirse ilk gondermede
kurum adinin agik hali yazilir ve yaninda koseli ayrag iginde kisaltmasi verilir. Daha sonraki géndermelerde
sadece kisaltma kullamlir (American Pscyhological Association, 2001, s. 209-210). Tiizel kisi devlet
kurumuysa, kurumun adi bagli oldugu tst kurumun adiyla birlikte yazilir (American Pscyhological
Association, 2001, s. 221; Gibaldi, 2003, s.174;Kurbanoglu,2004,s.122)

Ornek

Ik Gonderme: (Tiirk Dil Kurumu [TDK], 1981, s. 19)

ikinci ve Sonraki Gondermeler:(TDK, 1982, s. 26)

Kaynak¢adaki Kiinye: Tirk Dil Kurumu. (1981). Tiirk Dil Kurumu ve etkinlikleri. Ankara: Yazar.
(Kurbanoglu,2004,s.122)

3.2.6 Aym Yazarin Eserleri

Bir ¢alismadaki ayni yazarin birden fazla eserinden yararlanilmis olabilir. Gondermelerde, iki eseri birbirinden
ayirmak i¢cin APA’da tarih ayrict unsurdur. Ancak eger yazarin iki eseri de aym tarihte yayinlanmgsa, iki eseri
birbirinden ayirmak i¢in, kaynakcadaki siralamaya uygun olarak yaymn tarihlerinin yanina “a” dan baglamak
tizere birer harf eklenir. (American Psychological Association, 2001, s. 212)Tarihin yanina eklenen kiigiik harf
gondermelerde kaynaklar1 birbirinden ayirmaya yardimei olur. (Kurbanoglu,2004,s.123)

Ornek

Gondermeler (Subasioglu, 1997a, s. 98); (Subasioglu, 1997b, ss. 62-66); (Subasioglu, 2000, s.198)
Kaynakcadaki Kiinyeler:

Subasioglu, F. (1997a). Kiitiiphanecilik meslegine etkisel bir yaklagim. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 11, 96-112;
Subasioglu, F. (1997b). OPAC ve bir model 6nerisi. Ankara: Seren Matbaast

Subasioglu, F. (2000). Engellilerin Internet’e erisimi lizerine. Tirk Kiitiiphaneciligi, 14, 188-204
(Kurbanoglu,2004,s.124)
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3.2.7 Aym Soyadi Tasiyan iki Farkh Yazarin Eserleri

Aymi soyadi tasiyan iki farkli yazarm eserleri kullanilmigsa, bunlar1 birbirinden ayirabilmek i¢in, yazarlarin
soyadlarmin yam sira 6n adlarinin ilk harflerini de gondermede belirtilir. (American Psychological
Association, 2001, s. 211; Gibaldi, 2003, s.239) APA’da s6z konusu ik eserin yaym tarihleri farkli bile olsa
yazarlar1 ayirmak icin 6n adlarin bas harfleri kullanilir. Boylece okuyucunun, yazarlar1 birbirine karigtirmasi
Onlenecegi gibi, kaynakgada ilgili girisi bulmalar1 da kolaylagmus olur. (American Psychological Association,
2001, s. 211;Kurbanoglu,2004,s.124)

Ornek

Gondermeler: ( B. Yilmaz, 1996, ss. 92-96), ( E. Yilmaz, 1997, s.33)

Kaynakcada Kiinyeler

Yilmaz B. ( 1996) Halk kiitiiphanesi kullanimi sosyo-ekonomik bir ¢dziimleme Istanbul: Tiirk Kiitiiphaneciler
Dernegi Istanbul Subesi

Yilmaz E. ( 1997) Kiitiiphanecilikte halkla iligkiler ve kitle iletisim araglari. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 11, 29-41.
Yazarlarin 6n adlar1 da aym harfle bagliyorsa APA bu tiir durumlar i¢in bir 6neri getirmemektir. APA kiinye
diizeninde, yazarlarin 6n adlari ilk harfleri ile verildigi i¢in yayin tarihi ayirici unsur olarak diistiniilebilir.
Fakat yaymn tarihi bilgili yazarlarin birbirinden ayirilmasma yardimer olurken, iki yazarin birbiriyle
karigtirilmasina engel olamaz. bu durumda, s6z konusu iki yazarin, farkli iki yazar oldugu bilgisinin, 6n adlar1
acik sekilde yazilmak kaydiyla gondermede aktarilmasi onerilebilir. (Kurbanoglu,2004,s.125)

Ornek

Gondermeler: (Didar Bayir, 1995, 5.47), ( Dilek Bayir, 1997, s. 211)

Kaynakcadaki Kiinyeler

Bayir, D. (1995) Gri yaymlar: Tammlama, saglama, bibliyografik sunus ve islemler. Istanbul: Tiirk
Kiitiiphaneciler Dernegi Istanbul Subesi

Bayir, D. (1997). USMARC uygulamasima genel bir bakis. B. Yilmaz ( Yay. Haz. ) Kiitiiphanecilik Boliimii
25. yil’a armagan iginde (ss. 199-218) Ankara H. U. Kiitiiphanecilik Boliimii (Kurbanoglu,2004,s.126)

3.2.7. Yazar1 Olmayan Eser

Yazar1 veya editorii olmayan ve kaynakcaya eser adindan giren kaynaklara gonderme yapilirken, eser adinin
ilk kelimesi veya kisaysa tamamu verilir. Eser adi kisaltilirken, kisaltmanin, eserin kaynakgada alfabetige
girdigi kelime ile baslamasina dikkat edilir. Eser adi ifade de gegiyorsa APA’da yayin tarihini ve sayfa
numaralarmi vermek yeterlidir, gobndermede eser adim tekrarlamaya gerek yoktur. Gonderme yapilan kaynak
bir makale veya kitap boliimiiyse, ¢ift tirnak i¢inde; kitap, tez veya raporsa italik yazi stiliyle verilir. American
Psychological Association, 2001, ss. 210-211; Kurbanoglu,2004,s.126-127;Gibaldi, 2003, ss. 247-248)

Ornek

Gondermeler: (Kiitiiphaneciligimiz, 1987), (“Sanal”, 1995, s.70)

Kaynakc¢adaki Kiinyeler: Kiitiiphaneciligimiz iizerine goriisler 1987. (1987). Ankara: Kiiltiir ve Turizm
Bakanlig1,Sanal Universiteyi kurmak (1995, Mart). Byte Tiirkiye, 2, 70.
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Bir eser anonim olarak belirtilmigse, APA’ da kiinye, yazar adi yerine kullanilan “anonim” sdzciigiiyle baglar.
Gondermede yine anonim s6ézcligii ve tarih kullamilir. American Psychological Association, 2001, s. 211)
(Kurbanoglu,2004,s.127)

Ornek

Gonderme: (Anonim, 1993, 5.92)

3.2.8 Cok Ciltli Eserler

Cok cilt eserlerin birden fazla cildi kullanilmissa, kiinyede eserin toplam kag cilt oldugu belirtilir. Hangi cilde
gonderme yapildiginin agikhiga kavusturulmasi i¢in de gondermede cilt numarasim belirtmek 6nemlidir.
APA’da cok ciltli eserlere nasil géonderme yapilacagina dair yonlendirme olmamasina ragmen, bir kaynagin
belli bir boliimiine génderme yapilmak istendiginde, bu bilginin ayrag eklenebilecegi belirtilir. American
Psychological Association, 2001, s. 213) bu genel yonlendirme cilt bilgisine de uyarlanabilir.
(Kurbanoglu,2004,s.128)

Ornek

Gonderme: (Soysal, .2, ss. 15-19)

Kaynakg¢adaki Kiinye: Soysal, O. (1998-1999) Tiirk Kiitiiphaneciligi. (Cilt 1-6) Ankara: Kiitiiphaneler Genel
Midiirliigi. (Kurbanoglu,2004,s.128)

Cok ciltli eserlerin sadece birinci cildi kullanilmigsa, kiinyede o cildin numaras belirtilir.

3.2.9 Yayn Tarihi Olmayan Eser

Eserin yayin tarihi belli degilse, tarih yok anlamina gelen “t.y.” kisaltmasi kullanilir. (American Psychological
Association, 2001, s. 213; (Kurbanoglu,2004,s.130;Gibaldi, 2003, s. 178)

Ornek

Gonderme: (T.C. Kiiltiir Bakanligi. Milli Kiitiiphanesi., S.2)

Kaynakc¢adaki Kiinye: T.C. Kiiltiir Bakanligi. Milli Kiitiiphane. (t.y.). Milli Kiitiiphane bilgi erigim sistemi
kullanici kilavuzu [Brosiir]. Ankara: Yazar. (Kurbanoglu,2004,s.130)

3.2.10. Birden Fazla Esere Aymi anda Gonderme

Ayni anda birden fazla esere gonderme yapilmak istenirse, hepsi tek bir ayrag icinde, birbirinden noktali virgiil
ile ayrilarak verilir. APA’da ayrag i¢inde yazar soyadina gore alfabetik sirada izlenir. (Kurbanoglu,2004,s.131)
Ornek

Gonderme: (Akbulut, 1991, s.295; Atilgan, 1990, s.26; Baydur, 1991, s.104)

Kaynakg¢adaki kiinyeler: Akbulut, M. (1991). Arsiv otomasyonu ve MARC. H.S. Keseroglu (Yay. Haz.),
Kiitiiphane-Enformasyin-Arsiv Alaninda Teknolojileri ve TiirkMarc Sempozyumu bildiri metinleri: 1-4 EKim
1001-Beyazit Devler Kiitiiphanesi i¢inde (ss. 292-303) .Istanbul: Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi Istanbul
Subesi.

Atilgan, D. (1990) Unimarc. Prof Dr. Osman Ersoy’a armagan iginde (ss. 25-27). Ankara: Tiirk
Kiitiiphaneciler Dernegi, 1990.
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Baydur, G (1991). MARC’a dayali uluslar arast etkinlikler. H.S Keseroglu (Yay. Haz.) Kiitiiphane-
Enformasyin-Arsiv Alaminda Teknolojileri ve TirkMarc Sempozyumu bildiri metinleri: 1-4 Ekim 1001-
Beyazit Devler Kiitiiphanesi i¢inde ( ss. 103-110). Istanbul: Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi Istanbul Subesi.
APA’da aym yazarin birden fazla eserine aym anda génderme yapilacaksa yazar soyadi tekrarlanmaksizin
kiigiikten  biiytige tarih swras1 izlenir. (American Psychological Association, 2001, s. 212;
Kurbanoglu,2004,s.131-132)

3.2.11. Dolayh (indirek) Gonderme

Olanaklar olgiisiinde, orijinal kaynagin kullanilmasma dikkat edilmelidir. Ancak bazi durumlarda, orijinal
kaynaga erismek olanaksizdir ve bilginin ikinci elden aktarilmasi gerekir. APA’da metin i¢inde orijinal
kaynaktan sz edildikten sonra, ayra¢ i¢inde bilginin alindig1 ikincil kaynaga gonderme yapilir ve yaninda “de
aktarildig1 gibi” ifadesi kullanilir. Kaynakcada s6z konusu ikincil kaynak i¢in giris hazirlanir, orijinal kaynaga
kaynakgada yer verilmez American Psychological Association, 2001, s. 247;Kurbanoglu,2004,s.136-137)
Ornek

Dolayh (indirek) Gonderme

1970 yilinda hazirladig Tiirkiye’de Kiitiiphanecilik Egitimi bashikli doktora calismasinda Prof. Dr. Ilhan Kum,
tilkemizde o donemde yiiriitiilen kiitliphanecilik egitimi programlarinin, kiitiiphaneciligimizin sorunlarina
¢Oziim lretebilecek uzman kiitliphaneciler yetistirmekte yetersiz kaldigim vurgulamaktadir. (Cakin,
1997,s.7°de aktarildig1 gibi)

Kaynake¢adaki Kiinye: Cakin, 1. (1997). 25. Yilinda Hacettepe Universitesi Kiitiiphanecilik Boliimii.B.
Yilmaz (Yay. Haz.), Kiitiiphanecilik Boliimii 25. y1l’a armagan iginde (ss. 7-31). Ankara H.U. Kiitiiphanecilik
Boliimii(Kurbanoglu,2004,s.137)

4. ALINTI YAPMAK

Almt1 bir kaynaktan degistirilmeden yapilan aktarmadir. Alintida, bilgi, orijinal kaynakta gectigi sekliyle
aktarilir. Alintilarda orijinal kaynaga sadik kalmak 6nemlidir. Alintilarin orijinal kaynagin aynisini yansitmasi
beklenir. Bu yiizden dikkatle not edilmeleri gereklidir. Ozellikle dogrulugunu kontrol etmek icin orjinale
sonradan erigme olanagi yoksa, yazarin alinti yapacagi metni ve bu metni aldig1 kaynakla ilgili bilgiyi, sayfa
numaralarii da igerir bicimde kaydetmesi gerekir. Alintilarda noktalama isaretleri, biiylik kiiclik harf
kullamimu hatali bile olsa tekrarlanir. Baski hatasi oldugu agikca belli olan harf hatalarinin diizeltilmesinde
sakinca yoktur (American Psychological Association, 2001, s. 118; Kurbanoglu,2004,s.138;Gibaldi, 2003,
s.110; Turabian, 1996, s.74).

4.1 ifadede Yazar Adi1 Kullamlarak Yapilan Ahnt1

Eger yazar ad1 ifadenin bir pargasiysa kaynaga gonderme yapilirken ayra¢ iginde yazar adinin tekrarlanmasina
gerek yoktur. APA’da sadece yayin tarihi ve sayfa numarasimin aktarilmasi yeterlidir. Eger tarih bilgisi de

metin i¢inde geciyorsa APA’da gonderme yapilirken tarih tekrarlanmaz (Kurbanoglu,2004,s.138).
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Ornek

Orijinal Metin

...Clinkli 6zel kiitliphaneyi tammlamaya g¢alisanlar, tammlarini bireysel gorgii ve deneyimleri 1s1ginda
yapmuglardir. Gergekte dzel kiitiiphaneler, aralarindaki benzerliklerle farkliliklar bulunan ve farkliliklarinda da
benzerlikleri olan oldukg¢a 6zel kuruluslardir.

Alinti: Cakin (1991), 6zel kiitliphaneleri, “aralarinda benzerliklerde farkliliklarda bulunan ve farkliliklarinda
da benzerlikleri olan olduk¢a 6zel kuruluglardir” (s.54) seklinde tanimlamaktadir.

Kaynakeadaki Kiinye: Cakin, I. (1991). Ozel Kiitiiphaneler: Tanim boslugu. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 5, 49-55.
(Kurbanoglu,2004,s.140).

4.2 ifadede Yazar Adi Kullamlmadan Yapilan Alinti

Eger, yazar adi ifadenin bir parcasi degilse kaynaga gonderme yapilirken ayra¢ iginde yazar adina da yer
verilir. APA’da yazar adi, yayin tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir. (Kurbanoglu,2004,s.140)

Orijinal Metin

...Clunkli 6zel kiitiiphaneyi tanmimlamaya calisanlar, tanimlarimi bireysel gorgli ve deneyimleri 1s1ginda
yapmuslardir. Gergekte 6zel kiitiiphaneler, aralarindaki benzerliklerle farkliliklar bulunan ve farkliliklarinda da
benzerlikleri olan oldukga 6zel kuruluglardir. (Kurbanoglu,2004,s.141)

Alnti: Ozel kiitiiphaneler, “aralarinda benzerliklerde farkliliklar bulunan ve farkliliklarinda da benzerlikleri
olan oldukca 6zel kuruluglardir.” ( Cakin, 1991, s.54) seklinde de tammlanmustir.

Kaynakeadaki Kiinye: Cakin, 1. (1991). Ozel Kiitiiphaneler: Tanim boslugu. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 5, 49-55.
(Kurbanoglu,2004,s.141).

4.3 Kisa Alint1

Almtinin uzunlugu sunum sekli acisindan belirleyicidir. Kisaysa (APA’ya gore 40 kelimeden az), ¢ift tirnak
icine aliarak metnin normal dezeni iginde yer verilir. alintinin bagladigi ve bittigi noktalarda tirnak kullanim
climlenin hangi boliimiiniin kime ait oldugunu agik¢a ortaya koyar. Alintimn bittigi noktada tirnak isareti
kapatilir ve bilginin alindig1 kaynaga ayrag i¢inde gonderme yapilir. Ciimleyi kapatmak i¢in uygun goriilen
noktalama isareti ayra¢ kapatildiktan sonra konulur. American Psychological Association, 2001, s. 121;
Kurbanoglu,2004,s.141;The Chicago Manual 1982, ss. 299-301 ;Gibaldi, 2003, s.110, 207)

Orijinal Metin

... Iste bu nedenle biitiin kuruluslar, bu arada kiitiiphaneler de enformasyon devriminin getirdigi radikal
degisikliklere parelel bir yeniden yapilanma siirecine girmiglerdir. Bir kez daha vurgulanmasinda yarar
olabilir. Yapilan ig bir “yeniden Orgiitlenme” (re-organizasyon) degil, bir “yeniden yapilanma” ( re-
engineering); bir “yenilesme” (modernization) degil, bir “baskalagim”, bir “ doniisim™ diir (trasformation).
(Kurbanoglu,2004,s.142)

Alnti: Bilgi devriminin kiitiiphanelerde yarattigi degisiklik “bir “yeniden Orgiitlenme” (re-organizasyon)
degil, bir “yeniden yapilanma” ( re-engineering); bir “yenilesme” (modernization) degil, bir “bagkalasim”, bir

“ doniigiim” diir (trasformation).(Yurdadog, 1997, s.73). (Kurbanoglu,2004,s.142)
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Kaynakc¢adaki Kiinye:Yurdadog, B. (1997). Enformasyon devriminin getirdikleri gotiiremedikleri. B. Y1lmaz
( Yay. Haz.), Kiitiiphanecilik Béliimii 25. yil’a armagan iginde (ss. 71-85) Ankara: H. U Kiitiiphanecilik
Boliimii(Kurbanoglu,2004,s.142)

4.4 Uzun Alint1

Almnt1 uzunsa ( APA’da 40 kelimeden fazla) ayr1 bir paragrafta blok seklinde verilir. Cift satir aras1 verilerek
ve ana metinden 5 karakter iceriden yazilarak olusturulan blok, alintryr ana metinden ayirir. Bu durumda
alintimin tirnak igerisine alinmasi geregi ortadan kalkar. Blok alintida kaynaga gonderme, alintimin sonlandigi
noktalama isaretinden sonra yapilir. Alintinin igerisinde paragraf varsa paragraflar , alint1 hizasindan 5 karakter
iceriden baslar. eger tek bir paragraf veya bir paragraftan bir boliim aktariliyorsa ilk satir da digerleri ile aym
hizadan baglar (American Psychological Association, 2001, s. 117, 121 ; (Kurbanoglu,2004,s.143; The
Chicago Manual 1982, ss. 299-301 ;Gibaldi, 2003, ss.110-111).

Ornek

Orijinal Metin

Acikca goriililyor ki kiitiiphanecilik mesleginin gelecegi kiitiiphanecilik egitimi gbrmiis kiitiiphaneciler
bakimindan dar bir bogaza girmektedir. Oniimiizdeki yillarda iilkemizde kiitiiphanecilikten bahsedebilmemiz
ve kiitiiphanelerimizin sorunlarinin ¢oziimlemesini gerceklestirebilecek kadronun yetistirilmesini {imit
edebilmemiz i¢in derhal kisa ve uzun vadeli tedbirler alinmas: gerekmektedir

Halen kiitiiphanecilik egitimi yapmakta olan Ankara ve Istanbul {iniversiteleri Kiitiiphanecilik Kiirsiilerine
ilave olarak diger iiniversitelerimizde de kiitiiphanecilik egitimi yapacak boliimlerin agilmasi imkanlarinin
aranmasi be gergeklestirilmesi alinacak tedbirlerin en 6nemlilerinden biridir (Kurbanoglu,2004,s.143).

Alimti: 1970 yilinda tamamladig1 Tiirkiye’de Kiitiiphanecilik Egitimi baglikli doktora caligmasinda Kum,
konunun 6nemini ve yeni kiitiiphanecilik boliimlerinin agilmasi 6nerisini su sozciiklerle dile getirmistir:
Acikea goriiliiyor ki kiitliphanecilik mesleginin gelecegi kiitiiphanecilik egitimi gérmiis kiitliphaneciler
bakimindan dar bir bogaza girmektedir.

Oniimiizdeki yillarda iilkemizde kiitiiphanecilikten bahsedebilmemiz ve kiitiiphanelerimizin sorunlarinin
cOziimlemesini gergeklestirebilecek

kadronun yetistirilmesini {imit edebilmemiz i¢in derhal kisa ve uzun vadeli tedbirler alinmasi gerekmektedir
Halen kiitiiphanecilik egitimi yapmakta olan Ankara ve Istanbul iiniversiteleri Kiitiiphanecilik Kiirsiilerine
ilave olarak diger tiniversitelerimizde

de kiitiiphanecilik egitimi yapacak boliimlerin a¢ilmasi imkanlarinin aranmasi be gergeklestirilmesi alinacak
tedbirlerin en 6nemlilerinden biridir.(ss. 158-159) (Kurbanoglu,2004,s.144)

Kaynake¢adaki Kiinye: Kum, I. (1970). Tiirkiye’de kiitiiphanecilik egitimi. Yaymlanmamus doktora tezi,
Ankara Universitesi, Ankara (Kurbanoglu,2004.,s.145).

4.5 Alintidan Cikarma Yapmak

Alitidan bazi sozciikler veya boliimler ¢ikarilmak istenirse bu durumun belirtilmesi gerekir. alint1 yapilirken
okuyucunun orijinal ifadeyi/ctimleyi yanlis anlamasina yol acacak bir sey yapmaktan kaginmak gerekir. Alintt
yapilan metin i¢inden bir kisim ( birkag sozciik veya birkag climle) ¢ikartildiysa, o noktada aralarinda bosluk
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birakilan {i¢ nokta (...) kullanilarak bir durum belirtilir. Bu tip durumlarda ciimlenin kalan kisminin anlamh ve
gramatik acidan dogru olduguna dikkat etmek gerekir. Ug noktadan énce ve sonra bir bosluk birakilir. Eger iic
nokta ciimle sonunda kullanilmissa climle sonlandirici nokta varligimi koruyacagi i¢in nokta sayist dorde ¢ikar
(Kurbanoglu,2004,s.145).

Ornek

Orijinal Metin

Suhalde denilebilir ki, iilkemizde lisans diizeyinde kiitiiphanecilik egitimi verilmesinden dnceki ve sonraki
yillarda diizenlenen kurslarin gerek amag, gerek kapsam ve gerekse diizenlenmis bigimleri yoniinden énemli
olduguna inandigimiz farkliliklar mevcuttur. Yaygin olan ve bizimde paylastigimz genel kam odur ki artik
Tiirkiye’de kiitliphanecilik alaninda insangiicii yoniinden gereksinme duyulan asil kaynak iiniversitelerimizde
gelistirilen ve gelistirilecek olan lisans programlari olmalhidir (American Psychological Association, 2001, s.
119 ; Gibaldi, 2003, s5.114-117;Kurbanoglu,2004,s.146).

Alnti: ...Ulkemizde lisans diizeyinde kiitiiphanecilik egitimi verilmesinden &nceki ve sonraki yillarda
diizenlenen kurslarin gerek amag, gerek kapsam ve gerekse diizenlenmis big¢imleri ydniinden onemli...
farkliliklar mevcuttur... Tiirkiye’de kiitiiphanecilik alaninda insangiicii yoniinden gereksinme duyulan asil
kaynak iniversitelerimizde  gelistirilen ve  gelistirilecek olan lisans programlart  olmalidir
(Kurbanoglu,2004,s.146).

4.6 Alintiya Ekleme Yapmak

Orijinal ifadenin ¢ok acik olmadigi durumlarda okuyucu igin agiklamalar yapmak, eksik bir harf veya kelimeyi
tamamlamak, orijinal farkli dildeyse ve arastirmaci tarafindan yapilan ¢eviri orjinali tam olarak karsilamiyorsa
aciklama yazmak gereksinimi duyulabilir. Bu tiip durumlarda alintiya kisa eklemeler yapilabilir. Cok
gerekmedikce orijinal ifadeye ekleme yapilmamasi Onerilmektedir, ancak gerekli goriiliiyorsa koseli ayrag
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kullamlarak durum ag¢iklia kavusturulmalidir. Koéseli ayra¢ kullanimi, “ ayra¢ igindeki kisim arastirmaci
tarafindan sonradan eklenmistir, orijinal metinde yoktur” anlamini tagir (American Psychological Association,
2001, s. 120; The Chicago Manual 1982, s.296 ;Gibaldi, 2003, s. 118; Turabian, 1996, s. 85;
Kurbanoglu,2004,5.148).

Ornek

Alimti: “Diin ‘literate’ [okuryazar] olmak meziyet sayirlirken, bugiin ‘computer-literate’ [bilgisayarl
okuryazari] olmak yetersiz kalmakta, kullanicilarin ‘information-literate’ [bilgi okuryazari], hatta ‘internet
literate’ [internet okuryazari] olmalar1 6nkosul kabul edilmektedir. (Kurbanoglu,2004,s.148)

Kaynak¢adaki Kiinye: Yurdadog, B. (1197). Enformasyon devriminin getirdikleri gotiiremedikleri. B.
Yimaz (Yay. Haz.), Kiitiiphanecilik Béliimii 25. yil’a armagan iginde (ss. 71-85). Ankara: H.U.
Kiitiiphanecilik Boliimii (Kurbanoglu,2004,s.149).

5. KAYNAKCA HAZIRLAMAK

Kaynakca kullanilan kaynaklarin listesidir. Kaynak¢a hazirlamirken adeve kullanilan tiim kaynaklara yer

verilmelidir. Kaynak¢aya, 6dev sona erdikten, sonug boliimii yazildiktan sonra yer verilir. Genellikle kaynakga
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icin yeni bir sayfa agilir ve kiinyeler ilk satirdan sonrasi 5 karakter igeriden yazilir(American Pscyhological
Association, 2001, s.216; Kurbanoglu,2004,s.150;Gibaldi, 2003, s. 145)

5.1 Aym Yazarm Eserleri

Kaynakcada, aym1 yazarin birden fazla eseri yer aliyorsa APA’da her defasinda yazar adi tekrarlamr,
siralamada dikkate alinan ikinci 6ge yayimn tarihidir. Yaym tarihi biyiikten kiicige dogru siralamr ( American
Pscyhological Association, 2001, s. 220; Kurbanoglu,2004,s.151)

Ornek

Kaynake¢a: Alkan, N. (1192). Universite kiitiiphanesi sisteminde kiitiiphaneci-kullanic1 etkilesimi. Tiirk
Kiitliphaneciligi, 6, 133-141

Alkan, N (1195). Bilgi taramalarinda temel basarisizlik nedenleri. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 9, 91-102.
Gondermeler: (Alkan, 1992, s. 137); (Alkan, 1995, 5.99) (Kurbanoglu,2004,s.154)

5.2 Yazari ve Yayin Tarihi Aym Iki Farkh Eser

Ayni yazarin iki farkli eserinin yayin tarihleri de ayniysa, APA’da kaynakc¢adaki siralama, kiinyede bir sonraki
Oge olan eser adina gore yapilir. Gondermelerde ayirimi saglamak i¢in tarih bilgisinin tanina a’dan baglayan
harfler eklenir (American Psychological Association, 2001, s. 221). Bu kiigiik ekleme olmadan s6z konusu iki
farkli esere ayrag icinde yapilacak gondermeler aymdir. (Kurbanoglu,2004,s.152)

Ornek

Kaynake¢a: Karakas, S. (1191a) Basar1 degerlendirmesi: Kiitiiphanelerde ve enformasyon merkezlerinde yeni
bir yonetim araci. Tiirk Kiitliphaneciligi, 5, 161-171.

Karakas,S. (1191b) Bilim dal1 olarak enformasyon. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 5, 3-8.

Gondermeler: (Karakas, 1991a, s.163),(Karakas, 1991b, 5.5 ) (Kurbanoglu,2004,s.153)

5.3 Aym Yazarin Birinde Sorumlulugu Paylastigi iki Farkh Eser

Ayni yazarin birden fazla eseri kullanilmigsa ve bu eserlerden birinde sorunlulugu bagkalar1 ile paylasiyorsa,
yazarin sorumlulugu paylastigi eseri kaynakgada, digerinden sonra gelir. (American Psychological
Association, 2001, s. 220; (Kurbanoglu,2004,s.153)

Ornek

Kaynakca

Ugak, N. O. (2000) Bilgi iizerine kuramsal bir yaklasim. Bilgi Diinyasi, 1, 143-159

Ugak, N. O. ve Al, U. (2000). Internet’te bilgi arama davramslari. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 14, 317-331.
Gondermeler: (Ugak, 2000, s. 148),(Ucak ve Al, 2000, s. 322). (Kurbanoglu,2004,s.154)

5.4 i1k Yazarlar1 Aym Olan Cok Yazarh iki Farkh Eser

Cok yazarli iki farkli eserin ilk yazarlar1 ayniysa, ikinci yazarm soyadi alfabetik diizende belirleyicidir. Tkinci
yazarlar da aymiysa {iglincii yazarin soyadi belirleyici olur (American Psychological Association, 2001, s. 220;
Kurbanoglu,2004,s.154).
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Ornek

Kaynakg¢a

Celik, A. ve Tonta, Y. (1996). Diisiince 6zgiirliigii, bilgi edinme 6zgiirliigii ve bilgi hizmetleri. Y. Tonta ve A.
Celik (Yay. Haz.), Bilgi edinme 6zgiirliigii i¢inde (ss. 1-13) Ankara: Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi

Celik, A. ve Ugak, N. (1993). Universite kiitiiphaneleri iizerine. Hacettepe Universitesi Edebiyat Fakiiltesi
Dergisi, 10(2), 115-121. (Kurbanoglu,2004,s.155)

Gondermeler: (Celik ve Tonta, 1196, s.9), (Celik ve Ugak, 1993, 5.117)

5.5. Soyadi Aym Olan iki Farkh Yazarin Eserleri

Ayni soyadim tasiyan iki farkli yazarin eserleri 6n adlarina gore alfabetik siraya girer. Metin i¢inde bu iki eseri
birbirinden ayirabilmek igin géndermelerde soyadlarin yamnda 6n adlarm ilk harfleri de kullanilir American
Psychological Association, 2001, s. 221; Kurbanoglu,2004,s.155)

Ornek

Kaynakc¢a

Aslan, C. (1192). Tiirk diinyas: kiiltiir birliginin giiclendirilmesinde kiitiiphanelerin ve kiitiiphanecilerin rolii.
Tiirk Kiitiiphaneciligi, 6, 174-178

Aslan, S. A. (1197) Ulusal bilgi politikasi sorunsalina pragmatik bir yaklagim. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 11, 208-
216

Gondermeler: (C. Aslan, 1192, s. 175);(S.A. Aslan, 1997, s. 211) (Kurbanoglu,2004,s.155)

5.6 Tiizel Kisi Tarafindan Yazilmis Eser

Yazar bir tiizel kurulugsa, tiizel kurulusun adi kisaltmadan ve eger varsa {ist karumun adi 6nce gelecek sekilde
yazilir. Eser, yazar konumundaki tiizel kurulugsun adiyla alfabetik listeye girer (American Psychological
Association, 2001, s. 221; Kurbanoglu,2004,s.156)

Ornek

Kaynakca

Tiirk Kiitliphaneciler Dernegi (1995). 2000°e 5 kala kiitiiphaneciligimiz ve bilgi hizmetlerindeki sorunlarimiza
¢Oziim Onerileri. Ankara: Yazar. (Kurbanoglu,2004,s.156)

Ik Gonderme:(Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi [TDK], 1995, s.12)

Ikinci ve Sonraki Géndermeler

(TDK, 1995, 5.16) (Kurbanoglu,2004,s.157)

5.7. Yazari1 Olmayan Eser

Bir eserin yazar1 veya editorii yoksa, kiinye eser adina hazirlanacagi igin, kaynak, eser adindan alfabetik listeye
girer (American Psychological Association, 2001, s. 222).

Ornek

Kaynakca

Redhouse elsozliigii: Ingilizce-Tiirkge, Tiirkce-Ingilizce. (1975). Istanbul: Redhouse Yaymnevi

Gonderme: (Redhouse elsozliigi, 1975, s. 319) (Kurbanoglu,2004,s.157).
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5.8. internet Kaynaklar1

APA’ya gore internet kaynaklar1 agsagida belirtilen siraya gore gosterilmektedir.

Yazar Soyadi, Adi (Orijinal kaynagin tarihi). Makale adi. Makalenin orijinal kaynagi, sayfa sayilari.( Kaynak
adi, yayin yeri: yayinct adi.) Bulundugu URL adresi [ ziyaret tarihi]

YARARLANILAN KAYNAKLAR

Karasar,N., 1994, Arastirmalarda rapor hazirlama, s. 16,28,31,33,38,18, Ankara, 3A arastirma egitim
danmigmanlik
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