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Neden Isletmelerdesiniz?

="Edinmis oldugunuz teorik ve uygulamaya yonelik bilgilerinizi kullanabilmek,

=isyerlerinizdeki organizasyon yapisini tanimak, drgiitsel davranis ve tutumlari gozlemlemek,
=is disiplini kazanmanizi saglamak,

=istihdam edilebilirlik yeteneklerinizi gelistirmek,

=Takim ruhu icerisinde hareket ederek birlikte is yapabilme aliskanligi kazanmak,

=Sektorde yasanan gelismeleri takip edebilmek,

=Uygulamanin tamamlanmasindan sonra, ayni isyerinde istihdam edilebilmeniz icin firsat
yakalamak.



Sizden Kim Sorumlu Olacak?

1. isyeri Uygulamasi Sorumlusu:

o isyerinde uluslararasi ticarete yonelik mesleki yeterlilige sahip,
o Sizin egitiminizden sorumlu,

> mesleki egitim yontem ve tekniklerini bilen ve uygulayan,

> asgari lisans seviyesinden mezun kisidir.

2. Denet¢i Ogretim Elemani: Bélimden gorevlendirdigimiz bir
ogretim elemanimiz



Sizden Kim Sorumlu Olacak?
Isyeri Uygulamasi Sorumlusunun Gérev ve
Yetkileri

a. Fakultede edindiginiz teorik ve uygulama esasli bilgi ve becerilerin is ortamindaki uygulama
calismalari ile pekismesini saglamak,

b. Devamliliginizi izlemek, mazeret izinlerini degerlendirmek ve devam cizelgesine islemek,
c. Sorunlarda Denetci Ogretim Elemanina bilgi vermek,

d. Hazirladiginiz Uygulama Raporlarini ve yaptiginiz faaliyetleri denetlemek ve onaylamak,
e. Degerlendirme formunu duzenlemek ve devam cizelgesi ile birlikte teslim etmek,

f. "Isci Saghgi ve Givenligi Mevzuatina” uygun egitimler vermek ve kisisel koruyucu donanimlari
saglamalk,

g. Ogrencilerin yemek, is elbisesi ve servis gibi ihtiyaclarini (imkanlan élcusiinde) karsilamak,



Temel Hususlar

Donem icinde yapilan uygulama, akademik takvime uygun olarak 7.
veya 8. donem suresince 16 (14+2) hafta sureyi icerir.

Mesleki Uygulamalar Dersine %80 oraninda devam zorunludur.

Vize haftasinda Ara Rapor, Final Haftasinda ise Nihai Rapor
sunacaksiniz.

Rapor degerlendirmesi Vize ve final sinav programlarinin icerisinde
yver alacaktir.

Raporlara, egitim slrecinde yapilan isleri gosteren evrak ve raporlar
da firmanin izin verdigi 6lctide konulacaktir.



Sizden Kim Sorumlu Olacak?
Denetci Ogretim Elemaninin Gérev ve Yetkileri

*Fiziki ve sanal isyeri ziyaretleri yapmalk,
*|syerinizdeki calismalarinizi takip etmek,

*Sizinle surekli temasta olmak.




i§|etmede iken nelere dikkat etmelisiniz?
Cok Onemli...

a. Sadece meslek alaniniz ile ilgili gorevleri yapacaksiniz.

b. "Yiksekodgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi" yaninda isyerinin
calisma, disiplin, is saghgi ve guvenligi ile ilgili kurallarina uymak zorundasiniz.

c. Egitiminiz ile ilgili her tlrlG mazeret ve isteklerinizi Mesleki Uygulama
Sorumlusu ve Denetci Ogretim Elemanina bildirmelisiniz.

d. Isyerinizi, Mesleki Uygulama Sorumlusu ve Béliim Mesleki Uygulamalar
Komisyonunun bilgisi ve onayi olmaksizin degistiremezsiniz.

e. Her tlrlu arac ve gereci 6zenle kullanmalisiniz. Aksi halde dogabilecek kaza ve
zararlardan sahsen sorumlu tutulabilirsiniz.



i§|etrpede iken nelere dikkat etmelisiniz?
Cok Onemli...

f. isletmede elde ettiginiz sir niteligindeki ticari bilgileri, organizasyon yapisini,
musteri portfoyunu ve belgeleri baskalariyla asla paylasamazsiniz.

g. Isyerinden ayrilmanizi gerektirecek zorunlu hallerde, isyeri Uygulamasi
Sorumlusundan izin almak zorundasiniz.

h. Mazeretsiz olarak Isyeri Uygulamasi Dersine devam etmeyenler bu dersten
basarisiz sayilirlar.

i. Isyeri Egitimi suresince sendikal faaliyetlere katilamazsiniz.

j. Isyerinde yaptiginiz calismalari Ara ve Nihai Uygulama Raporlari haline getirip
teslim etmek zorundasiniz. Raporlarin intihale dayali olmasi basarisizlik

sebebidir.



Degerlendirme Nasil Olacak?

Uygulama Dersi yeterli/yetersiz (YT/YZ) olarak degerlendirilir. Basarili olmak icin 100 lizerinden
en az 65 puan almak gereklidir.

Uygulama tamamlandiginda; 6grenciler belirlenen tarihlerde Béliim isyeri Uygulamasi
Komisyonu tarafindan sozIU sinava tabi tutulurlar.

Nihai degerlendirme;
° @grencinin sozlu sinav performansi,
o Uygulama Raporlari,
> Isyeri Uygulama Sorumlusunun degerlendirmesi ve
> Denetci Ogretim Elemani Denetleme Formu’na gére yapilir.

Basarisiz olursaniz, Mesleki Uygulamalar dersini tekrar almak zorundasiniz. Tekrarlanan stajinizi
baska bir isletmede yaparsiniz.



Dikkat Edin...

I.  Mutlaka devam cizelgesi tutulmalidir.

ii.  Devamsizlik, rahatsizlik, rapor alma gibi durumlarda mutlaka denetci 6gretim elemanimizi
bilgilendirin.

iii.  Bazi sirketlerde formlar IK tarafindan dolduruldugundan, form bu departmandaki yetkilinin
bilgilerini iceriyor. Bu durumda staj departmanina, isyeri staj sorumlusuna ulasmak
zorlasiyor. Gercek muhatabin bilgilerini (adi soyadi, pozisyonu, mail ve cep telefonu vb.)
mutlaka bize ulastirin.

iv.  Duyurulari mutlaka takip edin.

v. Vize mulakatinda stajda gorilen eksiklikler size soylenecek; biz de not alacagiz. Final
mulakatinda eksikliklerin giderilip giderilmedigi denetlenecek.



Dikkat Edin...

Alani disinda isler yaptirma;

ihtiyac oldugu gerekcesiyle farkli departmanlara génderme;
stajiniz devam ederken, ayni sirket grubu icindeki baska bir sirkete kaydirilmaniz;

staj sorumlusunun seyahatte ya da fuarda olmasi, izinli olmasi ya da haftanin belli gtinlerinde
baska yerdeki tesiste bulunmasi gibi gerekcelerle size izin verilmesi durumunda yonergenin
baglayici hikimleri konusunda ¢ok dikkatli olun, firmayi bilgilendirin.

Raporda isyeri staj sorumlusu tarafindan imzalanmasi gereken alanlar konusunda hassas olun.



Hepinize
1Yl CALISMALAR
Diliyoruz.



